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I. Bevezetés
Kiilonleges — gyermekotthonunk — kiilonleges — ellatasi  sziikséglett,  crtelmileg
akadalyozott kiskortiak, valamint utogondozoi ellatasban részestlo fiatalok szamara
hiztosit otthont nyujto ellatast. Folyamatos munkarendben miikodo bentlakasos
intézmény, mely biztositja a gondozottak teljes kort ellatasat, 4 kiilonalld csoportban,

csaladias kortlmények kozott.

A gyermekek csaladias kornyezetben, nyugodt légkorben nevelkednek, az egytittéles
szabdlyai  betartasaval.  Folyamatosan biztositjuk a  gyerckek  mindennapi
syiikségleteit, szellemi és fizikai fejlédésct.

Az utogondozoi ellatasban részesiilé fiatal felnGtteket képességeikhez merten egyre
tobb, egyre fajstilyosabb feladattal (hazi- ¢s hazkoriili munkaban, vasarlasban,
szamlafizetésben, segitség a kisebbek ellatasaban, stb.) bizzuk meg, ezaltal felkészitve
Gket gyermekotthonunkbol vald kikeriilésre. Kicsiknél fontos feladat az onallosag

fojlesztése (tisztalkodas, O0ltozkodés, jatékok utan rendrakas, stb.)

Legfébb célunk, hogy a nalunk él6 gyermekeket, és fiatal felndtteket felkdszitsiik a
sziikséges megsegités melletti 6nallo életvezetésre. Abban az esetben, ha ez egyeni
korlatokba {itkozik, tigy a gyermek, vagy a fiatal felndtt igényenck megfeleld ¢s
képességeihez leginkabb igazodd mas intézmdényi elhelyezéscét segitjiik elo.

[ C C ~ L€

Jelen  szakmai programunk elkészitéesekor a gyermekotthonra vonatkozoan
fogalmazzuk meg céljainkat, feladatainkat, nevelési alapelveinket, modszereinket.

A célok és feladatok mellett nagy hangsulyt fektetiink a habilitaciora, rehabilitaciora,
ami elsGdlegesen a rekreacios tevékenysegek keretén belil, illetve a mentalhigiénés
szolgaltatasok nytjtasa soran valosul meg,.

Bizunk benne, hogy gondozottjaink szamara a sziikséges feltételek megléte esetén
olyan otthont tudunk teremteni, amely a csalad hianya mellett is tartalmas, ¢s

minGsegi eletet biztosit szamukra.

(%)



IL. A szolgaltatd intézmény neve, székhelye, telephelye

Intézmény neve: Gyermekvédelmi Kozpont ¢s Altalanos Iskola
Komarom-Esztergom Varmegye

Intézmény székhelye: 2840 Oroszlany Rakoczi Ferenc ut 53.

Telephely: Csodavilae Kiilonleges Gyermekotthon Komlod
phely 2 f2) Y
2853 Komlod Szabadsag u. 23.

Elérhet6ség: +36703786961

iwkomlodgyo.ha

1L Az ellatando célcsoport és az ellatando teriilet jellemz6i

A gyermekvédelmi szakellatas keretében otthont nydjtd ¢s utdgondozoi ellatast
biztositunk.

A gyermekotthonban a nevelésbe vett, oyogypedagogiai ellatasra szorulo, értelmileg
akadalyozott gyermekeket helyezziik el, valamint utdgondozoi ellatast biztositunk
résziikre, Komarom-Esztergom varmegye tertiletérol.

A gyermekotthon féréhelyeinek létszama 32 6. Egy csoportban 8 gyerck kertl
clhelyezésre.

A csoportok Osszetételére jellemzd, hogy széles korhatart ¢s heterogén Osszetételd.
Elsddleges szempont a testvérek egytitt elhelyezése. A nevelés soran gy
bontakoztathatoé ki az eltérd nemt és életkorti gondozottak és fiatalok egyiitt élésebil

adodo, a kapesolatkészségre, ¢és szolidaris érzékre gyakorolt pozitiv hatas.

IV. A szolgaltatas célja, feladata, alapelvei

A gyermekotthon nevelési célja, hogy a csaladok funkciozavarai miatt a
gyermekvedelmi szakellatas rendszerébe keriilt, értelmileg akadalyozott kiskortak
szamara otthont, életkoruknak, egészségiigyi és személyiségallapotuknak megfeleld
condozast, nevelést, fejlesztest, képességeik  szerinti - iskolaztatasi lehetdséget
biztositson, valamint eldsegitse a vér szerinti csaladba valo visszahely ezest.
A kiilonleges gyermekotthon feladata:
o A tartosan beteg vagy fogyatékos gyermekekrdl/fiatal felndttekrdl valo
gondoskodas, szocializacio, habilitacio és rehabilitacio.
e A szemdlyi és targyi feltételek lehetdve teszik a kiilonleges cllatast igenylo
értelmi  akadalyozott  gyermekek  nevelését,  képessegeiknek megfeleld

iskolaztatasat.



e Befogadja az utogondozoi ellatasban részesiild — létfenntartasat onalloan
biztositani nem tudd — nappali tagozaton tanulo, vagy a szocialis otthoni

clhelyezesre varo fiatalt.

A gyermekotthonban folyd nevelés alapelvei:
Jogszabalyi hattér:
o 1998. évi XXVI. térvény (és annak modositasa) a fogyatékos személyck jogairol
¢s esélyegyenldség biztositasarol.
o 1997. évi XXXI. torvény (és annak modositasai) a gyermekek védelmérdl es
gyamiigyi igazgatasrol,
e 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nytjto gyermekjoléti,
gyermekvedelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol es

mukodosiik felteteleirdl

A gyermekotthonban elhelyezett valamennyi értelmileg akadalyozott gyermek/fiatal
felnétt szamara biztositott, hogy az életkordhoz, egészségi allapotahoz, fejlettsegéher
igazodd  allandosagot,  érzelmi  biztonsdgot nyuajto  teljes  korti  ellatasban,
gondozasban, nemzetiségi, etnikai ¢s vallasi hovatartozasat figyelembe vevé
nevelésben,  oktatasban,  foglalkozasokon — vehessen  részt,  lelkiismereti  ¢s
vallasszabadsaga csorbat ne szenvedjen.

Maximalisan érvényestljon véleménynyilvanitasi joga, éljen érdekei képviscletével.
Szeméelyes kapesolatainak apolasa gatakba ne Gitkdzzon, a gyamhivatal altal megjellt

keretek kdzott hozzatartozoival a kapesolatot apolhassa.

IV/1. A megvaldsitani kivant program konkrét bemutatas, a 1étrejovo kapacitasok, a

nyujtott szolgaltataselemek, tevékenységek leirasa

A gyermekotthon feladata az értelmileg akadalyozott gyerekek ¢s fiatal felnGttek
mindennapi ellatasa, gondozasa, nevelése, sziikseg szerinti egyeni fejlesztése.

A kozépsulyos értelmi fogyatékos gyermekek ¢s fiatalok fejlédése szamottevéen
alacsonyabb szinth az atlagnal, intelligencia funkcioik jelentdsen sértltek. A {6
tiinetekhez kommunikacios, motorikus, szocialis zavarok tarsultak.

A kognitiv fejlodéstik lasstubb, és behatarolt. Frdeklédésiik a direkt szukscgletek
Gelégitésére iranyul. Szocidlis magatartasuk, ¢rzelmi, akarati funkcioik atfogoan
sériiltek. Gyakran érzékenyek, valtozd hangulatiak, figyelemzavarral kiizdenek.
Tanulasi ¢s Dbeilleszkedési nehézségeik vannak. Onallo életvitelre  képtelenek,

kdzvetlen iranyitasra €s vezetésre van sziiksegtik.
) o)

Rehabilitacios-, fejlesztési- ¢s gondozasi feladatok, tartalmak a gyermekotthonban:
Az értelmi nevelés teriileten
e a gyermekotthon szlikebb ¢s tagabb kornyezetében valo  tajekozodas

kialakitasa, fejlesztése



@

részvétel biztositasa a tanoran kiviili foglalkozdsokon, valasztas és lehetGseg
szerint (szakkorok, sportkor, hitoktatas)

jaték-, sport- ¢és kulturalis foglalkozasok SZeTVezZese

klubdélutanok szervezése

movi-, szinhazlatogatasok, részvétel  kiilonbozd  varosi  kulturalis — ¢és
sportrendczvényeken, fesztivalokon

zeneterapias foglalkozas havonta egy alkalommal kiils6 szakember

bevonasaval.

A testi nevelés és az egészséges cletmodra nevelds teriiletén

a megfelel idejli szabad levegon tartdzkodas biztositisa minden ¢vszakban
(udvari jatékok hasznalata)

az alloképesseg, kitartds, erénlét fokozasa

kéizos, mozgasos jatékok, sportvetélkeddk szervezeése

kerékparozas tanitasa, kerékpar tarak szervezeése

kirandulasok, tiborozasok szervezése valtozatos kornyezetben.

Az dndllosdera, dnkiszolgdldsra és munkara neveles teriileten

Az Onkiszolgalas kialakitasa, fejlesztese érdekében a gyermekeket az egyceni
képességeik mértékében bevonjuk az onmaguk ellatasa és a gyermekotthon koril
folyd munkakba. PL. 6nallo oltozés, vetkdzeés, cipOflizés megtanitasa.

sajat ruhatar rendezése

kulturalt étkezési szokasok, terités megtanitasa
evéeszkozok, szalvéta helyes hasznalata

asztalteritési és letakaritasi feladatok elvégzeése

helyes tisztalkodas, megfeleld testapolas elsajatittatasa

higiéniai szokasok tudatositasa.

A hazi- és hazkorili munkak teriiletén a gyerekek bevonasa

a mindennapi takaritasi feladatokba (haldszoba, flird6szoba, stb.)

konyhai munkak ellatasa (fozes, mosogatas)

vasarlasok alkalmaval elemi szint(i, beszerzéssel és pénzkezeléssel kapcsolatos
gyakorlati ismeretek nyujtasa

az udvar takaritasaba, rendezésébe, a viragoskert, novenyzet gondozasaba.

Az eszietikal neoveles leriileten

részt vesznek a lakokornyezet diszitésében,
az épiiletben és az udvaron lévo viragok gondozasaban
fokozatosan szoktatas az allando rend kialakitasara
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Az érzelmii nevelés teriileten
o aruj gyerckek megismerése, kozossegi beilleszkedésiik elGsegitese
o a csaladias otthon egytittélési szokasainak kialakitasa
e amegléva hagyomanyok dpolasa (jeles napok, tinnepek)
o névnapok, sziiletésnapok megiinneplése (ajandékozas, koszontés a tarsak

jelenleteben)

A kommnunikacio ¢s a szocializdacios képességek teriileten
s ajol mikodo képességek tudatos fejlesztése, értékeik, onbecsiiléstik kialakitasa
s szocialis képességeik, viselkedésiik, magatartasuk formalasa
o cgyiittélési szabalyok tudatositasa, pozitiv kozosségi szokdsok kozvetitése
e Bizalomerdsités, spontan jaték fejlesztése, belsd norma-illetve szabdlyrendszer

kialakitasa, fejlesztése

A szocialis képesseeek teriileten

Az értelmileg akaddlyozott gyermekekre jellemzdé a normakovetes, a kooperacios
készség hianya, olykor az onfegyelem hianya, valamint a kommunikacios zavar., fgy
minden esetben sziikséges az egyéni banasmod, a hatranyok  kikiiszobolése
érdekében. Semmi koriilmények kozott nem mondhatjuk, hogy rendetlen, ha a
szocialis képesscég tertiletén ebbe a fogyatékossagba sorolasnal a gyermek jellemzGje
lehet az Onfegyelem hianya.

A szocializacios folyamathoz hozza tartozik az egyttt cselekves, mely kozos
jat¢ktevékenység formajaban valosul meg, gyakran (altalaban heétvégen) kozosen
fGznek. Kozosen tartjuk tnnepélyeinket (Kardcsony, farsang) valamint tobbszor
cgylitt megytink el kiilonbozd kiilsd programokra, kirandulasokra, nyaralasokra,

taborozasokra.

Etkezés

A gondozottak szamara naponta, az ¢letkornak megfeleld, legalabb Otszori, egy
alkalommal meleg, az egészséges taplalkozas kivetelményének megfelel étkezest
biztositunk. Bevonjuk Gket az étlapok elkészitésébe is, kivansagaikat igycksziink

figyelembe venni.

Eqészsegiigyi ellatas

Lgészségiigyi asszisztensiink koordinalasaval biztositjuk gondozottjaink haziorvosi
¢s szakorvosi ellatdsat, valamint az éves egészségligyi sziirGvizsgalatukat. A
felmeriils  egészségligyl  problémakat,  betegségeket  kezeljiik, a  sziikséges
ayogyszereket, gyogyaszati segédeszkozoket beszerezziik.

Az cllatottak (gyermekek és fiatal felnéttek) mentdlis allapota miatt rendszeres
pszichiatriai szakorvosi ellendrzés biztositott.

Ha az egészségi allapotuk indokolja, az orvos eldirdsainak megfeleld ¢tkezést (dicta)

biztosijuk szamukra.



Ruthazat biztositasa

Biztositjuk résziikre a torvény altal eldirt ruhazatot. Gondoskodunk a ruhazat
tisztitasarol, javitasarol, amelybe olyan mértékben vonjuk be a gondozott gyermeket,
amely életkoranak ¢és képességeinek megfelelen téle elvarhatd. A ruhazatot

elhasznalddasa szerint eseréljiik, potoljuk.

Szemelyi lugienia
Biztositjuk a mindennapos tisztalkodashoz sziikséges feltételeket, tisztalkodasi ¢s
testapoldsi szereket, textilidkat és 3 valtas agynem(it. A kisebbeket megtanitjuk az

alapveté higiénés szabalyokra.

Szexudlis nevelés
Lehetdség  van egyéni és kiscsoportos beszélgetésekre, ahol sor keriilhet a

felvilagositasra ¢s az egycéni problémak Oszinte megbeszéléscre.

Gazdalkodas

Gyermekotthonunk csoportjaiban énallo csoportgazdalkodas folyik, melynek célja a
gyermekek bevonasa képességeikhez meérten a gazdélkodésba, a rendelkezésre
bocsatott  pénzosszeg  takarékos,  célszerd  beosztasanalk gyakorlasara.
Csoportgazdalkodasunk szabalyozasaban a szekhely intézmeny
C

soportgazdalkodasi szabalyzata a mervado.

[utalmazas, biintetes

A gyermekotthonban folyamatosan és rendszeresen fejleszteni kell az értelmi
akadalyozott gyermekek értékelés iranti érzékenységeét. Fontos, hogy a novendekek
érzékenny¢ valjanak a nonverbalis megerdsitésre vagy elmarasztalasra is, tovabba a
szobeli megerdsitésre ¢s az elkvetett hiba egyszert megallapitasara.

A hazirend megallapitja a magatartasi szabalyokat, ¢s tartalmazza a jutalmazas

rendszerénck elemeit és az elmarasztalas alapvetd formait is.

1V/2. Az intézményen beliili és mas in tézmenyekkel torténd egytittmikodés modja

Cél az Gszinteségen, egylittmiikodésen, megbecstilésen alapuld munkakapcsolat-, a
i munkalégkor kialakitasa. A gyermekotthon csoportjai szoros kapcsolatban allnak,
esetmegbeszélésekkel — segitik — egymas munkajat. Csoporton beltl  havi
rendszerességgel team megbeszélést tartunk, melyet a gyermekotthon vezetd altal
Gsszehivott nevelSi-  (csoportvezetd neveldk) és szakmai (fejlesztopedagogus,
pszichologus, egészsegligyi asszisztens) megbeszélés eléz meg,.

A gyermekek érdekeit figyelembe véve kapesolatot tartunk az oktatasi intézménnyel.



Folyamatosan fejlesztjiik szakmai ismereteinket. Részt vesziink a jogszabaly altal
elirt képzésben illetve a lehetdségekhez mérten eljarunk mas szakmai jellegu

tanfolyamra, konferenciara.

Folyamatos munkakapcsolatban allunk az Intézmény tobbi telephelyével,  a
condozottak torvényes képviselGivel a megfeleld informaciocsere ¢s hatékony
munkavégzés ¢rdekében. A kommunikacio személyesen, telefonon, levélben ¢s
clektronikus tton torténik. Részt vesziink a tarsintézmények ¢s hivatalos szervek

olyan értekezletén, tanacskozasan, amelyre meghivast kapunk.

A feladatellatas soran folyamatos kapesolatot tartunk:
o o fenntartoval,
» agyamhivatalokkal,
o aterlileti gvermekvédelmi szakszolgalattal,
e a teleptilési onkormanyzatokkal,
e gyermekjoléti szolgalatokkal,
o agondozott gyermekek és fiatalok hozzatartozoival,
o gyermekvédelmi gyamolkkal,
o gyermekjogi képviseldvel,
o hivatasos gondnokokkal.

V. A feladatellatas szakmai tartalma, modja, formai, kore. A szolgaltatasi
tipusnak megfelelGen a gondozdsi, nevelési, fejlesztési feladatok jellege, tartalma,
modja. Dokumentacio.

A gyermekotthon altal ellatott szakfeladatok:
o otthont nyujto ellatas
o utogondozoi ellatas.

Az otthont nyjto ellatas keretében a gyermekvédelmi szakellatas rendszerébe kertilt
¢rtelmileg akadalyozott kiskoruak szamara otthont, ¢letkoranak, egészségligyi ¢s
szemdlyiségallapotanak  megfeleld  gondozast, nevelést, fejlesztest, keépességtik
szerinti iskolaztatast nyujtson, valamint eldsegitse a vér szerinti csaladba valo
visszahelyezest.

Minden gyermekre egyeéni gondozasi nevelési terv késziil. Az egyeni gondozasi-
neveldsi - terv igazitja a gyermekotthoni cllatas  szolgaltatasait a  gyermek
sziikségleteihez.

Az egyéni gondozasi-nevelési tervet a csoportvezetd nevelok keszitik a gyermek
bekeriilését kovetGen a torvényben eldirt adatlap kérdéseinek kitoltéscével, melyet a

ayermek eréforrasainak ¢és sziikségleteinek felmérésére kell alapozni. Valtozas eseten



Uj tervet kell késziteni (pl.: felsé tagozatba [épés, iskolavaltas eseten). Folyamatosan
szlikséges kiegésziteni, ha a gyermek napirendjében valtozasok tortennek.

A tervben foglalt feladatok végrehajtasanalk koordinalasa is a csoportvezetok
feladata, megvaldsulaséanak ellendrzése ¢és értekelese a gyamok felelésségi korebe

tartozik.

Otthonunk utogondozoi ellatas keretében befogadja az utdgondozoi ellatasban
részesiilé — létfenntartasat onallvan biztositani nem tud6 — nappali tagozaton tanulo,
vagy szocialis otthoni elhelyezésre varo ertelmileg akadalyozott fiatalt.

A gyermekvédelmi  gondoskodds 24 éves  Korig tarthat. Gyermekeink -
fogyatékossagaikbol adodéan - onallo Sletvezetésre nem képesek. Utdgondozoi
ellatasban akkor részesiilnek, ha azt a gyamhivatal elrendeli. Az utégondozaoi ellatott
egyiittm(ikodési megallapodast kot az intézményvezetdvel, melyet a torvényes

képviseld alairasaval hitelesit.

Gyermekotthonunk az  értelmi  akadalyozott gyerekek fejlesztését az  alabbi
modszerekkel segiti elo:
- fejleszto foglalkozasok (egyéni- és csoportos fejlesztes),

mentalhigiénds segités (segitd beszélgetesek, felvilagosito elbadasok),

i

az iskolaban miikodoé szakkorokon valo részvétel biztositasa,

sportolasi lehetdseégek,

- cselekménybe dgyazott személyiség fejlesztés.

A szabadidé hasznos eltoltésének érdekében szamos programot szervezink
szamukra: szinhazlatogatas, kirandulasok, nyari taborok, kulturalis rendezvényeken

valo részvetel, 5porteseményeken, fesztivalokon valo részveétel.

Munkara neoelés

Dolgozzanak v gyerekek az otthonban magukért, a csopor tért, a felnGttekkel egytitt.
Célja olyan tevekcnysc;,;k megtanitasa ¢s gyakoroltatasa, amelyet a csaladban a
ayerekek automatikusan megtanulnak. Fontos rajuk bizni kisebb-nagyobb munkakat
is annak ¢rdekében, hogy megtapasztaljak a csaladi kdzegben is naponta eléfordulo

tevékenységeket.

Az Onkiszolgalo munka a gondozottak kozvetlen kornyezeténel rendben tartasat, a
gyermekotthon ¢letrendjének fenntartasat, annak otthonossa tételéért végzett sokfajta
tevékenyscget jelenti.

Fontos az ¢letkor nﬁvelembcwtcle, a balesetvédelmi szabalyolk ismerete, ¢s a felnott

jelenléte!

Szocializacio eloseqitese
o kiizOs programokon vald részvetel (kulturalis-, sport- ¢s egyéb szabadidos
tevékenyseégek),
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e nyari taborozasok,

e szinhdzlatogatasok,

o versenyekre, fesztivalokra vald felkésziiles, szereplések,
o kOzOs vasarlasok,

e csaladi- ¢s barati kapesolatok apolasa,

e személyes kapesolattartas tamogatoinkkal.

A csoportszellem kialakulasdban nagy szerepe van az egylittes ¢lmenyeknek, a
szokasoknak, és a hagyomanyok apolasanak.

A csaladi- ¢s egyhazi Gnnepek megtartasa, a sziiletés- ¢s névnapok pozitiv
személyiségfejleszté hatastak, novelik a gyerekek biztonsagérzésct, ¢s egyben én-
erdsiték, kompetenciandvelk is.

Az tinnepeken kiviil mas szokdsokat, hagyomanyokat is meg lehet honositani, ami
kothetd idGhoz, helyhez, vagy személyhez. Ezek lehetnelk intim beszélgetésck,

jatékok, meséleések, kirandulasok, munkak (¢vszakoknak megfeleld programok).

Kapcsolattartas

Nagyon fontos a csaladdal valo kapcsolattartds, mert ez a gyermek jovije
szempontjabol driasi jelentdséggel bir. A csaladi kapcsolatok apolasanak céljabol, az
elGirt Jatogatasi idében, megfeleld  kortilményeket biztositunk a  gondozottak
hozzatartozoinak fogadasara, valamint a gyermek életének szempontjabol fontos
csemenyekre (pl. 18, sziiletésnap, ballagas) a csaladtagok meghivast kapnak.

Az illetékes gyamhivatalok hatarozatai alapjan torténik a kapcsolattartas, amelyet a
csoportban clhelyezett kapesolattartasi naploban rogzitenek.

A csaldd megismerése hozzasegiti a neveldt, hogy gyermekrdl tobbet megtudijon,
megértse a problémakat, ralatasa legyen arra a csaladi rendszerre, amelybdl a gyerek
utja a gyermekotthonba vezetett.

A gyermekkel kapcesolatos nevelési célok eléréséhez meg kell probalni a szulét is
megnyerni. Szorgalmazzuk, hogy sziil6i szerepiikrél ne mondjanak le, ¢rzelmi
kapcsolatukat gyermekiikkel tartsak fent ¢s erdsitsék. Ennek ¢rdekeben nagy
jelentdséggel bir az illetékes gyermekjoléti szolgalattal valo egytittmiikodes.

Tdvozas a gyermekotthonbol

Barmilyen okbdl is sztnik meg a gyermek/fiatal gyermekotthoni elhelyezése, ez
jelentGs valtozast hoz szamukra, melyre fel kell késziteni Sket, illetve - életkorukhoz
¢s képességeikhez igazoddan — velitk kozosen értékelni kell a gyermekotthonban
oltoltott iddszakot is. Amennyiben sziikségitk van ra, segiteni kell oOket jOVO
tervezeésében (pl. tovabbtanulas) is. A gyermekelk/fiatalok tavozasara a csoportot s fel
kell kesziteni.

Gondozotfaink  nagykortusaguk — betoltése — eldtt gyermekvedelmi  gyamjuk
kezdeményezi gondnoksag ala helyezésiiket kzeépsulyos ¢rtelmi fogyatékossagulk

okan, igy nem maradnak torvényes képviselet nélkil.



Tavozo fiataljaink utdgondozoi ellatas megsziinésével szocialis otthonba nyernek
elhelyezést. Nagyon fontos az elégondozas, amely sorana leendd gondozoja latogatja
meg a fiatalt, vagy a fiatallal latogatunk el 1] otthonaba. Egytittmtikodve segitjik,
tamogatjuk, készitjiik fel Sket a gondozasi hely valtasra. Fontos, hogy magukkal
vigyélk személyes targyaikat, jatékaikat, fényképeket, stb. Tavozaskor szoban ¢s
irasban részletes lefrast adunk a gyermckotth«,)nban toltott idorol. Mindaz, amit a
gyermek atél az otthonban, hozzatartozik életéhez, segiti Uj kornyezetébe valo
beilleszkedesét. Sok esetben nalunk nevelkednek kiskoruk ota, a csaladi fészket

jelentjiik szamukra ezért fontos a tavozast kovetd utan kisérds, kapesolattartas.

Dokumentacio:

Intézménytinkben megtalalhato minden olyan dokumentum, melyet a rank
vonatkozo jogszabalyok elGirnak. Ezeket folyamatosan nyomon kovetjik, sziikseg
esetén aktualizaljuk.

Miikoddéstink legfontosabb dokumentumai az Alapito okirat, az SZMSZ, a Szakmai
Program ¢s a Hazirend.

A gondozottak papir alapu nyilvantartasarol a  gyermekveédelmi Ugyintezo
gondoskodik. Az iroddban elhelyezett névre szOlo  dosszickban, idérenden
megtalalhatoak gondozasuk legfontosabb dokumentumai (hatarozatok, javaslatok,
szakvélemények, személyes iratok stb.).

Az egészsigligyi dokumentumokat egészségligyi szakasszisztensiink kezeli szintén
névre szo6lo dossziéban, az irodaban.

A gondozottak sorsanak végig kisérésct segiti a Gyermekek védelmeben elnevezést
informacios rendszer (GYVR). A GYVR célja, hogy biztositsa a kulonbozo
gyermekvédelmi szolgaltatasok, intézmeények, valamint a hatosagok kozott a Gyvt,
adatkezelésre  vonatkozo  rendelkezéseinek figyelembevételével  a kolesonos
tajékoztatast ¢és az egytittmikodest, tovabba megjeldlie az elvégzendd gondozasi-
nevelési feladatokat, és lehetévé tegye a gyermek sorsanak alakitdsaban reszt veva
intézmények ¢s hatosagok tevékenyscégenek ellendrzését.  Intézménytinkben  a
csoportvezetd  nevelSknek, illetve —a csoportvezetéi  feladattal  megbizott
gyermekfeltigyeldknek van hozzaférési joga a rendszerhez. Ok toltik az egydni
gondozadsi nevelési terveket, helyzetértékeleseket, sziikséges  dokumentumokat,
figyelemmel kisérik, szitkség esetén aktualizaljak azokat.

Fzen feltl a csoportokban vezetik a zsebpénz kartonokat, kapesolattarto naplokat,
ruhazati nyilvantartasokat, lakas letart, élelmiszer letart, haladasi ¢s ¢jszakas
naplokat.

Gondozotti létszamot napi szinten jelentjiik a SZIA rendszerben.



V1. Az ellatas igénybevételének modja

A gondozottak szamara a gyermekotthont az illetékes gyamhivatal jeloli ki gondozasi
helyként. A nevelésbe  vett, valamint az utogondozoi  ellatottak jogairdl ¢s
kotelességeirdl tajékoztatjuk a gyermeket ¢és a torvényes képviselot, amelyet
alairasukkal igazolnak.

Az utdgondozoi  ellatottak  egylittmikodési  megallapodast  kotnek  az
intézményvezetdvel, amelyet mentalis dllapotuk miatt a torvényes képviselo,

hivatasos condnok is hitelesit az aldirasaval.

VII. A gyermekotthon szolgaltatasarol sz616 tajékoztatas helyi modja

A gyermekotthon csoportjaiban kifliggesztésre keriil a hazi- és napirend szoveges
formaban, valamint a gyermekek mentalis allapotara valo tekintettel kepes hazirend

is rendelkezésre all.

A gyermekotthon szolgaltatasairol az alabbi modokon értesiilhetnek az érdeklodok:
- intézmeényi dolgozoktol,
- személyes tajékoztatas utjan,
- érdekképviseleti szervek, civil szervezetelk ttjan,
- oktatasi intézmények, egészségligyi, szocialis intézményekkel  valo
kapcsolattartds, informacio csere folyaman,
- gyermekjoléti szolgalatok szakembereivel vald munkakapesolat altal,
- agvermekvédelmi jelzérendszeren keresztil,

- mterneten.

VIIL. A gondozott gyermekek/fiatal felnottek és a személyes gondoskodast végzd
személyek jogainak védelmével kapcsolatos szabalyok

A gyermekotthonban €16 kiskortiak torvényes képviseletét a gyermekvedelmi gyam
latia el. Az utogondozoi ellatasban részestilé  fiatal felndttek  valamennyien
condnoksag alatt allnak, torvényes képviseldjiik é¢s vagyonuk kezeldje a hivatasos
gondnok. A gyermekotthonban €16 kiskortak ¢s fiatal felndttek, valamint a dolgozok
jogainak védelme érdekében Erdekképviseleti Forum muukodik, ezen kivil a
gyvermeki jogok érvényestilését a gyermekjogi képviseld is rendszeresen ellendrzi.

A gyermekotthon valamennyi dolgozojat megilleti az a jog, hogy személyiiket
megbecsiilick, emberi méltosagukat és személyiségi jogaikat tiszteletben tartsalk,
tevékenyscgiiket értékeljék. November 12-¢ a Szocialis Munka Napja, amely a
kozalkalmazotti jogviszonyban allo dolgozokra kiterjedGen munkasziineti nap. A
munkavallalok biintetGjogi védelem szempontjabol kozfeladatot ellatd szemelynek

mindsilnek.

(FS]



A munkatarsak jogainak védelme-, ¢s emberi méltosaguk tiszteletben  tartasa
erdekében az esetleges gondozott altali bantalmazas esetén, az lgy sulyossagatol
fliggben mérlegeliink az alabbi lehetdsegek koziil:

o segild, személyes beszélgetés sziikség esetén szakember bevonasaval

o Erdekképviseleti Forum Osszehivasa a gyermekjogi képviseld bevonasaval

o csetmegbeszélés a gyermekvédelmi gyammal €s szakemberek bevonasaval

o rendérségi feljelentés

« gondozasi hely megvaltoztatasa

IX. A szakmai munkakorben foglalkoztatottak folyamatos szakmai felkésziiltsége
biztositasanak modja, formai

A 9/2000. (VII1.4.) SzCsM rendelet altal eldirt kotelezd tovabbképzes telj esitéséhez
dolgozdink a gyermekotthon tovabbkeépzési terve alapjan vesznek részt kiilonbozé
tovabbképzéseken, tanfolyamokon.  Felsofoku végzettségli dolgozok esetén a
tovabbképzési idészak alatt 80, kozép- és alapfoku végzettséggel rendelkezo

dolgozoknal 60 kredit pont megﬁbzeuwc sziikseges.

X. A evermekotthon miikodését meghatarozo jogszabalyok jegyzéke

1992, évi XXXIIL. térvény a kozalkalmazottak jogallasarol (Kjt.)

1993. évi 111 térvény a szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol (Szt.)

1996. évi XX. térvény a személyazonositd jel helyébe 1épé azonositasi modokrol ¢s az
azonosito kodok hasznalatarol

1997. évi XXXL. térvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol (Gyvt.)
2011, évi CXIL. tdrvény az informacios oOnrendelkezési jogrol c¢s az
informacioszabadsagrol

2013. évi V. térvény a Polgari Torvénykonyvrdl (Ptk.)

2016. évi CL. térvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol (Akr.)

2016/679 EP rendelet a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol (altalanos
adatvédelmi rendelet) (GDPR)

328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyajto gyermekjoleti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igenyléstikhoz
felhasznalhato bizonyitékokrol

257/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet a kizalkalmazottak jogallasarol szolo 1992, evi
XXX tirvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti ¢s gyermekvidelmi
agazatban tor tend végrehajtasarol

340/2007. (XII. 15.) Korm. rendelet a személyes gondoskodas igénybevetelével
kapcsolatos eljarasokban kdzremikodo szakértdkre, szakértdi szervekre vonatkozo

részletes szabalyokrol



369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti ¢s gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és haldzatok hatosagi nyilvantartasarol és ellenGrzescéral
(S7znyr.)

415/2015. (XIL. 23.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvedelmi
igénybe vevéi nyilvantartasrdl és az orszagos jelentési rendszerrol (Nyr.)

381/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet az Integralt Jogvédelmi Szolgalatrol

610/2020. (XI1. 18.) Korm. rendelet a Nemzeti Szocidlpolitikai Intézetrdl

235/1997. (XII. 17.) Korm rendelet a gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok ¢s a személyes gondoskodast nyujto
szervek és személyes altal kezelt személyes adatokrol (tovabbiakban Ar.)

149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet a gyamhatosagokrol, valamint a gyermekvedelmi
¢s gyamiigyi eljarasrol (tovabbiakban Gyer)

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujto gyermekjoléti,
oyermekvedelmn intézmények,  valamint személyek szakmai feladatairdl  ¢s
mukodadsuk feltételeirdl (tovabbiakban: NMr.)

9/2000. (VIIL. 4.) SZCSM rendelet a szemeélyes gondoskodast végzo személyes

tovabbkeépzésérdl ¢s szocialis szakvizsgarol

Komlod, 2023, majus 15.

Sandorné Sipos Linda

gyermekotthon vezetd
<

Mellekletek:
- Hazirend

- Képes Hazirend
Szervezeti ¢s mukodési szabalyzat
- Utdgondozoi ellatas igénybevételére vonatkozo megallapodas-terveret

Zaradek:
A szakmai programot a nevel6testiilet megtargyalta, ¢s elfogadta.
A szakmai program 2023, janius 1. napjaval lép batalyba.



Fenntartéi jovahagyas

A gyermekek védelmérdl és a gyamigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXL tv. 104. §
(1) bekezdés d) pontjdban eldirt fenntartoi feladatra tekintettel, a Szocidlis és
Gyermekvedelmi Féigazgatosagrol szolo 316/2012. (X1.13.) Korm. rendelet 4. § (4)
bekezdés a) pontjaban kapott jogkoromnél fogva a 2853. Koéml6d, Szabadsag u. 23.
szam alatt miikodé Csodavilag Kiilonleges Gyermekotthon szakmai programjat
jovahagyom.

| .

Tatabanya, 2023. . éW‘WWA . O'( ........

Sttt Brika
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